Panduan Web-Blog UNAS | 2012

PANDUAN MEMBUAT BLOG

l. PENDAHULUAN

Apa Pengertian blog? Saat jalan-jalan diinternet mendengar istilah blog tentu
seharusnya sudah tidak asing lagi. Blog merupakan singkatan dari “web log” yang
merupakan sebuah web namun sederhana. Web ini mampu memuat tulisan- tulisan,
gambar atau sering dikenal dengan istilah posting. Posting di blog artinya kita
mengisi blog kita dengan tulisan ataupun gambar yang bersifat informasi, hiburan,
penawaran bisnis, iklan, dan banyak lagi.

Ciri-ciri
Berikut adalah ciri-ciri blog secara umum

Memiliki Nama dan Alamat yang bisa diakses secara online

Memiliki tujuan

Memiliki isi atau postingan yang berupa artikel, catatan, dan informasi lainnya
Postingan atau isi blog terarsip (tersimpan sesuai tanggal, bulan dan tahun
posting)

5. Isi Blog umumnya selalu bertambah atau terupdate sesuai dengan tujuan blog

PN E

Tujuan Blog Secara Umum, antara lain :

o Menyampaikan informasi yang bermanfaat untuk diri sendiri maupun bagi orang
lain

Memberikan keuntungan bagi diri sendiri maupun orang lain

Menyalurkan hobby dan mengisi waktu luang dengan kegiatan yang positif
Berkarya atau aktualisasi diri

Saling bertukar pengetahuan dengan pembaca, blogger menulis, pengunjung
memberikan tanggapan atau komentar

« Berbagi pengalaman

« berbagi software berguna, seperti foto, film/video, dokumen, dsb

« banyak lagi, sesuai dengan jenis / topik yang diangkat

Etika Blogger :

« Memiliki tujuan yang baik

e Membuat artikel/postingan yang asli, bukan hasil copy paste (plagiat) atau
kegiatan lain yang melanggar hak cipta (tanpa ijin pemilik)

« Tidak membuat postingan yang merugikan orang lain, mengganggu, menipu
(spam), mengandung kekerasan, isu sara, dan hal negatif lainnya
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1. LOGIN

Untuk logi ke dalam dashboard blog unas , dapat melalui http://blog.unas.ac.id/wp-
login.php. selanjutnya akan tampil halaman login seperti tampak pada gambar
dibawah ini.

ﬁ http://blog.unas.ac.id/wp-login.php [ A I
{101 Jak Fn - Ralio Streaming < E_.}Wmengemwmg? | WBlog - Wiipedia bahasa Indo... * | § Pengertizn Blog: Apa tuBlog.. | (=) Pengertian dan DefirisiBlog .. | +
€ |3 blogunas.ac.idjnp-aginphp | |9 - telepon gunadarma depak 2l &

Ketik disini
username Anda

BlogUnas

Weblog Staff Universitas Nasional

Ketik disini
Usermame password Anda
_
o . P
— Klik tombol “Log
In”
Login form protected by Login LockDown,
_

[JRemermber e

Lostyour password?

«— Back o UNAS | Universitas Nasional Wehlog

P—
gstart M 9 & 7| O uns|niversash.. | B BL0G | @ tutoriablog-wordpre... | T WEB BLOG LINAS doc...

Kemudian tampil windows baru seperti tampak pada tampilan windows pada halaman
berikutnya.
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&) WondPress » Error - Mozilla Firefox

Fle Edt View Hstoy Bookmarks Took  Help
01 Jak fin - Radio Streaming | i WardPress > Enror pengetizn blog - Google Sea... * | Apa tu pengrtian Blog? | W/ Blog - Whipedia bahasa Indo... |épengeman Blog: Apa ibu Blog... |Bpengeman dan Dfirisi Blog .
€ P blog unas.ac. i/ wp-adriny || M- telepan qunadarma depck
You attempted to access the "UNAS | Universitas Nasional Weblog" dashioard, But vau oo not currently have
privileges on this site. f you befieve you should be ahle to access the "UNAS | Universitas Nasianal Wehlog"
dashboard, please contact your network administrator,
Ty e »
Klik “Visit Dashboard
If you reached this screen by accident and meant to visit one of you
help you find your way.
Your Sites
Akhdan Zaafarani WS Visit Dashboard | View Site
(P — 1
iistat Mo&”

Kemudian tampil windows baru yang dinamakan dengan Dashboard, seperti tampak
pada gambar dibawah ini.

Fle Edt Vew Hstory Bookmarks Took Help

101 Jak Fm - Radio Streaming | || Dashboard < Akhdan Zaafara X| 'Y pengertian blag - Goagls Sea.

Apa tu pengertian Blog?

i Dashboard

@ Dashboard

Home:
by Sites Right New
Akismet Stats
Wik Content Discussion
) 8 Posts 3 comments
5 Posts

1 Page 3 Approved
Media

7 Categories 0 Pending
£l Pages
4 0 Tags 0 Spam

= Publications

— Theme Accord with 0 Widgets
) Comments

‘You are using WordPress 3.3.2.

Appearance
Akismet blocks spam from getting to your blog.

55 Users There's nothing inyour spam gueue atthe moment,
T8 Tools Storage Space

Setfings 50MB space Allowed 0.65MB (1%) space Used

Recent Comments

From firdaus on Selamat Datang #

selamnal datang eang sulikman... semoga sukses dengan blognya. mohon gunakan
hahasa indonesia yang haik dan benarya pak... fimakasih

From dhieka on Sslamat Datang #

Akhdan... | B9 BLOG @ pandusnngeblog

i stan

Noa~

Sereen Options Help

WE-Piwik - lastgo

wisitars 10

Unigue visitors: &

Page views: 22(@5)

Max. page views in one visit 5

Total time spent: Oh 14m 985 L
Timeiisit h Tm 335

Bounce count: 4 (40%)

WP-Piwik - Visitors

5 23 30 31 01 0F 03 04 05 06 07 03 03 10 11 1Z 13 14 15 16 17 18 13 In BN IZ I3 24 15 3

H - K
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I1l. CATEGORIES (KATEGORI)
Merupakan menu yang dipergunakan untuk membuat kategori untuk memisahkan
jenis tulisan yang dipublish berdasarkan kategori tulisan itu sendiri. Sebaiknya
sebelum menulis di dalam blog, hal yang harus diperhatikan adalah menentukan
kategori terlebih dahulu. Berikut adalah tampilan kategori yang sudah ada pada blog.

¥) Categories < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox: = . - El E”E‘El

Ble Edt Yew Hgtory Bockmarks ook Help

<lag efinis Biog

01 Jak fm - Radio Streaming Categories < Akhdan Zaafara . X | -‘l pengertian blog - Google Sea... | Apa itu pengertian Biog? x | W/ Blog - iigad—-

e Tampilan beberapa Ik
Ketik disini untuk — -
{3 Dashhoard menulis ketegori baru kategori yang sudah ada bl
ashhoar 5 .
s Categories g
¢
Rist Search Categories
All Fosts .
A New Add New Category BulkAcions v | Apply [
Categories Name ) .. Slug Posts
s Klik disini untuk - )
(53 Media The: name Is How It atipears on
menentukan
Pages news 2
_ % ”
B Publications ?‘“g Parent
) Comments The “siug” Is the URL-irendly verds Seiteserl f
. lowercase and containg only letters, T hyphens.
Appearance
O Sport sport 1
Sl Parent
None formula-1 1
Categories, unfike lags, can have a hierarchy. You might have a Jazz H icinit H
calegory, and under that hiave chiidren categoiies for Belop and Big Ke tlk dls,n, un tUk men UIIS
Band Totally optional. . . . . .. sepakiola 2
diskripsi dari kategori itu i
Description Sendlri uncategorized 0
Description Slug Posts
Bulk Actions v [ apply 7 ttemns
Jog unas. . djwp-achinfedi-tags phy7t axonomy=category# v

| Y Universkas Nasional | LNAS

p-aciinjedi ateqory

The IEe 15 hoWw I 308515 0N YOUF 51

Pages [ News news 2
- Slun
£ Publications &
& Comments The “siug’ I the LIRL-endly version 0Tthe name. It s usually il [ Serba Serhi SegSetl L
= lowercase and containg only fetters, numibers, and hyphens.
Appearance
O Sport sport 1
i i
Settings Farent
Nong L [] —Formulat formula-1 1
Categories, unlike tags, can have a hierarchy. You might have a Jazz
category, and under that have children categories for Bebop and Big
Band Totally optional [ — Sepakhola sepakhola 2

uncategorized 0

Deseription
H o“”
Klik tombol “Add New
” inti
Ca te go ry Description Slug Posts
7 ftems
The description s not prominent by defaull 13 prov
may show 1. Deleting a category does not delete the posts In that category. Instead, posts that were only assigned to the deleted categony are setio the
category Uncategorized.
eategory 1o taq comverter
TR Categories can be selectively comened to lags using the category o tag converter
Warsion 3.3.2 =

Thank you for treating with WordPress

istat Mo & 7 pkhdan.., | 4 Pandu
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IV. POSTS

Post merupakan menu yang dipergunakan untuk menambahkan halaman/content yang

nantinya tampil di dalam body. Posting rata-rata memiliki kategori dan tags , bersifat

dinamis. Hasil posting biasanya tersusun berdasarkan urutan tanggal posting. Adapun

cara posting artikel adalah sebagai berikut.

1. Dari Dashboard kli menu “Posts” pilih “Add New” kemudian tampil windows
baru seperti tampak pada gambar dibawah ini.

1 dd New Post « Akhtan Zasfarani WS — WordPress - Mozilla Firefox EUNE(I 200N ool Do 427

View Hgtory Bockmarks Tools  Help

EEX

| Y Uriversitas Nasional | UNAS | Y Unas | niversitas Nasional Weblog x |i:j Add New Post ¢ Akhdan Zaafarani Ws — xlf"} Akhdan Zaafarani WS

past-new.php |49

(3} Dashhoard Streen Options ¥ Help

5 Add New Post

+ Posts

8l Fasts | HEER
Add New Save Draft Freview
Categories
Tags Uploadilinsert Vigual Status: Draft Edit
1% Media B I = =i « === =S Vigibilty: Public Edit
Pages 1] Publish immediatety Edit
£ Publications
. Nove to Trash m
(© Comments
3 Appearance 7
(= App Categories
Settings
B & All Categories  Most Used

Oinfo

[ News

[ Gerba Serbi

[ sport

[ Formula 1
[ sepakioola
[ Uncategorized
Path:p
Ward count: 0 + Add New Category v

Wstat Mo & ©a .. a 106 3 e = [ q'r)g %

2. Ketik judul blog pada kolom “Enter title here”.

3. Ketik isi content yang dikehendaki pada kolom yang sudah disediakan.

4. Kemudian masukkan Tags, jika tags sudah ada maka browser akan merespon
AUTOCOMPLETION (otomatis melengkapi), jika belum ada maka tags dapat
ditulis dengan memberikan tanda koma(,) sebagai tanda pemisah kata kunci tags.
Tag bisa diartikan sebagai keyword atau kata-kata penting dalam postingan kita.

5. Masukkan Category dalam kolom Categories. Jika kategori belum ada silakan
klik + Add New Category > ketik nama kategori > Add. Jika sudah ada tinggal
mencentang check box di depan kategori yang telah kita buat sebelumnya.
Kategori ini merupakan salah satu cara untuk mempermudah pencarian/navigasi
blog kita.

6. Jika sudah diisi semua, kita bisa lihat Preview, dan ketika sudah cocok, untuk
menampilkannya Klik Publish.
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Kita juga bisa Save Draft, jika posting belum akan ditmpilkan/proses menulis
artikel belum selesai dan akan dilanjutkan dikemudian hari.

Silakan Klik Kanan > New Tab pada Visit Site maka hasil postingan dapat dilihat
di website.

Category dan Tags bersifat opsional, tetapi intinya hanya untuk mempermudah
navigasi.

MENAMBAHKAN GAMBAR

Untuk menambahkan gambar pada content postingan dapat mengikuti langkah-

langkah shb :

1. Letakkan kursor pada area posting yang akan disisipkan gambar.

2. Klik tulisan “Upload/Insert” seperti tampak pada gambar dibawah ini.
Uploadiinsert (54
B | ==l | EI=|S = v BB

3. Selanjutnya ada beberapa pilihan asal gambar yang akan disisipkan antara lain :
a. From Computer : gambar diambil dari computer user.
b. From URL : gambar diambil dari alamat website.
c. Gallery : gambar diambil dari gallery.
d. Media Library : gambar diambil dari media library.

4. Upload gambar dari computer lokal dengan klik tombol “Select File” yang

tampilannya seperti tampak pada gambar dibawabh ini.

Add media files from your computer

You are using the multi-file uploader. Problems? Try the hrowser uploader instead.

From Computer From URL Gallery (3) Media Library

SelectFiles

Maximum upload file size: 1MB. After a file has heen uploaded, you can add titles and descriptions.
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5. Pilih file gambar yang akan diupload.

File Upload

Look in: ‘ L) GAMBAR MIC

? = @

v

=) |berdiri.jpg
=) |bunga 2.jpg
=i |bunga.jpg
=) |diri.jpg

My Recent
Documents

=1 | Jadwal Euro 2012.IPG

=) |mic duduk.jpg

=1 |mic.jpg

=) |peta-wisata-dieng.jpg
Thumbs.db

=) [travelslidel_4.jpg

=) |travelslidez_4.jpg

=) |travelslide3_4.jpg

<

=) |S75762_384041411643776_435933131_n.jpg

‘ﬁ} Jadwal-Pertandingan-EURO-2012-Ukraina-Polandia.png

=) [travelslideS_2.jpg

)

File name:

DKLipg

- ‘ [ Open ]

Files of type:

| All Files

Cancel

&) Edit Post < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edt View Hstory Bookmarks Tools Help

U Universitas Nasional | UNAS

* | Y Unias | Uriversias Hasiondl Weblog o | ) Edit Post < Akhdan Zaafarani W — Word... > | i Akhdan Zaafarani s

utiksian, biog un hy tion=edit

€0

EditImage

Title

Alternate Text
Caption
Description

Link URL

Alignment

Size

Ty
15 start

No& ”

) Edit Post < Akhd

x IGaIEn 3 LNAS | Fakulkas Pertanian

@ 2 ssinbock

Upload date: June 27, 2012

Dimensions: 561 = 422

Alttext for the Image, e.g. The Mona Lisa"

hitp:fisutikman blog.unas.ac.idiserh bl
Mone File URL || Attachment Post URL
Ender 2 fink URL or click above for presels.

© = none O==ret O =center O

O Thumbnail (100 x 100)

® Medium (300 =225

= Right

Large

O FullSize (367 % £22)
Delete

Insertinta Fost Use as featured imare

6. Kemudian tekan tombol “Insert Into Posts” untuk menyisipkan gambar pada area

content posting.
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MEMBUAT TAG

Meta Tag merupakan serangkaian kode HTML yang dibuat dan dipasang di dalam
template oleh pemilik blog agar robot mesin pencari (seperti google, yahoo, msn dan
lainnya) mudah mengenali konten blog pada saat robot mengadakan crawl. Biasanya
para blogger memasang beberapa meta, tetapi yang utama adalah meta description
dan meta keyword, adalagi yang menambahkan meta robots dan meta author. Meta
description berisi uraian singkat tentang isi blog anda. Meta keyword berisi tentang
kumpulan kata kunci halaman utama blog, meta author berisi tentang nama
penulis/pemilik blog.

Dari uraian singkat tentang meta tag mungkin anda mulai mengerti betapa pentingnya
meta tag bagi blog anda. Meta tag berguna untuk mempercepat dan mempermudah
robot mesin pencari mengindeks blog anda. Jika blog anda sudah sekian lama tak juga
ditemukan di google, bisa jadi anda belum memasang meta tag di area html anda.
Memasang meta tag sudah menjadi suatu keharusan bagi anda yang ingin blognya
ditemukan dengan mudah oleh search engine.

Adapun cara membuat tag adalah sbb:
1. Klik Dashboard, kemudian pilih “Posts”
2. Klik “Tag”, tampilannya seperti tampak pada tampilan windows dibawah
ini

%) Tags < skhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edt View History Bookmarks ook Help
Y uy

itas Nasionsl | UNAS | U UNAS | Universitas Nasional . * | [ Tags < Atden Zasfaran W % | {] Akdan Zaafaran WS | manfast tag - Google Search | (1) Manfaat Tag dan Ketegorid. . | ("] Manfast Memasang Meta Ts.. | +
.
- ¢l 74

® o+ New rm Howdy, sutikman [l 5

Streen Opticrs ©  Help

"3 | sutikman.ble idjip-ad

&' Dashboard

i~ Tags

* Posts

Search Tags
Ml Posts Popular Tags i
- Bulk Actions ~ | Apply e
N Pemilukada bl
egories [0 MName Dascription Slug FPosts
Tags
i Ao Neve T [ Secercah Harapan Dari Daun jati Secercah Harapan Dari Daun jali secerceh.harapan-dari-daun-jal 0
(e}
L Pages Name O] Pemilukada DKI pemilikads-chi 1
& publications Iseh Penak Jamanku
The name is how it appears on yaur site,
© Comments [0 Name Description Shug Posts
[ Appearance Slug Bulk Actions | Apply e

2] Settings
The "shig’ [s the URL-rieacdly version of the name. & Is usuelly aif lowercase Taits 6an be Selectively convertsd to cateyories NSIng the ta to catennn conversy
tains only letiers, numbers, and byphens,

Description

Issh Pensl Jameni]

The description s nat prominent by defewl; however, some themes may show
it

el New Tag

.: start P9 & 7 1) rags i .. P (7] ?!F‘ k:)!!..:“-‘[‘-; fEV%) 11:07 am
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3. Pada kolom “Name” tulis keyword dari tulusan anda.
4. Ketik pada kolom “Description” tentang deskripsi dari tag itu sendiri.
5. Klik tombol “Add New Tag”.

EDIT POSTS

Edit Posts merupakan menu yang dipergunakan untuk memperbaharui content posts.
Prosesnya adalah shb:

1. Klik “Posts” kemudian pilih “All Posts”, tampilannya tampak seperti pada
tampilan windows dibawabh ini.

%) Posts < Akhdan Zaafarani/ WS — WordPress - Mozilla Firefox | 0ST: a:Atian Remalning Jd.90. 31 ) ‘Z”E‘El
e Edt View Hstory Bookmarks Tools Help

30k fin - Radlo Streaning | 1 Pusts ¢ Athdan Zaataran! W5 — WordPre...x | £ pkdan Zacfarani s | 0/ sutinan - Outook Web A x| 4]

" sutikman, blog.unas. ac. idfwp-adminjedit, php

{4 Dashhoard Sereen Cptions Help.
7~ Posts  sunen

+ Posts

Search Posts

Al () | Pubished (9) | Trash (1)

All Posts

Acd New Buk Actions v apply Show all dates ¥ View all categories ¥ | Fiter BE sttems
Cotegories ) .
Tage O Title Author Categories Tags L} Date
% Media [ LIMAMENIT UNTUK LIMA TAHUN DKI sulikman Serba Serhi Pemilukaca DI 201200627
Ecft | Guick Eclt | Trash | Yiew Publishied
L] Pages
o o MANKLU sulikman News Isih Penakamerku M2
B8 et th tem] s
- O [ SPANYOL CIAMIK sutikman Sepakbols o Tags 2GS
Fubiished

5 Appearance

[ Settings [ UNAS MELANGKAH MAJU sutikiman hleves: Mo Tags 2012106414
& Fublizher!
O Secercah Harapan Dari Daun Jati sulikman Serba Serbi Mo Tags 201 20801
Published
[] RoshergMerasa Purya Mobil Terbaik sutikman Formula 1 Mo Tags 20120601
Plblisherf
O Manchester United Tour Ke China sutikman Sepakbola, Spart Mo Tags 20 200801
Fublizher!
[ Manfaat air Putih Untuk P i sulikman Info ho Tags 201205530
Kebugaran Fublizhed J
O Selamat Datany subikman Infor Ma Tags 2020530
Fublizher!
M Title Author Categories Tags L} Date
hitpe s Ukikanan, blog. Urias. ac. djwp-adminjpast, phpZpost=61 faction =edt v

14 start Na& ” ¥ skhdan Zasfa,., | ‘D) Panduan ¥ .| T TATIBPEMILHANKE... | @ tut

a3 pe & /@[3 azm

2. Klik “Edit” untuk memulai memperbaharui content.
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&) Edit Post < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edt Yiew Hstory Bookmerks Took Help

{1101 Jak fm - Radio Streaning

&

tkmen, bog.unas.ac idp-adrinjpest Hon=edt SR B Pl &

Help

{5t Dashhoard Scresn Optiors

s Edit Post asner

* Posts

all Posts LIMA MENIT UNTUK LIMA TAHUN DKI Publish

o N Permalink: Http:fsutikman biog unas ac idfserba-serbiima-ment-unt... lima-tahun-okis | Bt “Wigw Post Get Shartlink Preview Changes
Ceteories

Tas Uplosdinsert ) — Status: Published Edii

&1 Media B 1| SR Vigthiity. Public Ecii

(0 pages FastousCon it d W< turary A1 [ published or: Jun 27, 2012 G 14:3 Edt
— PRI

2

Move to Trash Update

 comments

[E] Appearance

Categoriss
[17] Settings
Al Categories Most Used
Serba Serbi
Onto
[ vews
[ sport
Lima menit untuk lima tahun, ya waktu yang tidak lama cukup lima menit saja, namun sangat menentukan nasib rakyat dalam lurun lima tabun ] Formus 1 T
Lkedepan. kecerdasan rakyat dalam menentukan pemimpinnya sangat dibutuhkan. Memilih tidak didasarkan pada siapa yang memberi janjianji [ sepettols
politik, namun didasarkan pada kemampuan sesorang yang nantinya akan dipilih, Apalagi memilih hanya bergantung pada siapa yang paling banyak [
merberi iming-iming serbakn, uang dll. Kalaw itu terjadi maka rusaklah tatanan kehidupan berbangsa dan bernegara. Ta pemimpin yang dihasilkan
atlalah pernimpin yang korup. Intinya adalah teliti siapa sebenarnya calon perndmpin yang ada, setelah itu barn tentukan pilihan. Untuk DK selamat
melaksankan PEMILUKADA, semoga berjalan dengan aman dan lancar dan terpilih permimpin vang dicita-citakan warga Jakarta. a3
Path: p
Word court: 114 Last edted by sutiman on June 27, 2012 &t 310 pm + Add Hew Category
Tags
v
74 Start M 9 & ? ) EdtPostsAkdanZa.. | T |Pandu cx- | T TATRFEMILIHANKE... | ' tutoria B ° 53 '5}!! 4

3. Setelah memperbaharui content posts, kemudian klik “Update”.

QUICK EDIT

Quick Edit merupakan menu yang dipergunakan untuk memperbaharui title, lug dan
kategori pada menu “Posts”. Prosesnya adalah sbb:

1. Klik “Posts” kemudian pilih “All Posts”, tampilannya tampak seperti pada
tampilan windows pada halaman selanjutnya.
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&) posts « ikhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edi View Hstory Bookmarks Tooks  Help

| 101 Jak Fm - Radio Streaming x

* khdan ZasFarani W3 | Olsutkman - Ok eb App x| 4]

Posts < Al Zaafarar W5 —wordPre... ||

{3 sutkman.Hlog.unes.ac.idfwg-admin/edi.php
P sutknen bl dig-achinedt. phy 2|
bialsl utikman [l [
(&} Dashhoard { Screen Options. Help
57 Posts  adavew
¥ Posts ‘
AIICS) | Published (2) | Trash (1) Search Pasts
Al Posts
Add New Bulk Actions % | Apply | Show all dtes ¥ View al categories ¥ [ Fiter BE sitems
Categories ) i
T 0 Titls Suther Categaries Tags ] Date
% Media O LIMA MENIT UNTUK LIMA TAHUN DKI sutikman Serba Serbi Permillkzada DHI 2012106727
- Bbished
(] Pages
— [ ISHPENAK JAMANKU sutikman News Isih PenakJamania 20120606
B Publications Published
(= Comments [] SPANYOL CIAMIK suikman Sepakbolz Mo Tags: 2012008715
Eclt | Quick Edt | Trash | view Pubished

[E] Appearance

5 settings [ UNAS MElc e rem mins e Hes o T é-g:]hsm -

ecercah Harapan Dari Daun Jati sutikman erba Serbi lo Tags
d] St h Hi Dari Daun Jati ke Serba Serbi Ma T: 2012006/01
Published
[] Rosherg Merasa Pumya Mobil Terbaik sulikman Formula 1 No Tags 20120081
Published
O Manchester United Tour Ke China sutikman Sepakhola, Spart No Tags
anfaat Air Putil ul sutikman nfo lo Tags
.d] Manfaat Air Putih Untuk ke Inft Ma T: 2012105730
Kehugaran Published
[] SelamatDatang suliman Info No Tags 20120530

1 Titla Auther Categories Tags [ ] Date
hitps/jsutikman, blog, s ac idwp-adninfedt. php
T Panduan

wetan MNaoa&”

T TATIB PEMILIHAN KE... | (@'t " B 3

2. Klik “Quick Edit” untuk memulai memperbaharui judul,
tampilannya seperti tampak pada tampilan windows dibawah ini.

) Posts « Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edt Vew Hgtory Bookmarks Tools Help

Kdan Zaaarani WS | L0 susknen - Outok.tich Agn x| 4]

01 Jak fm - Radio Streaming * | | Posts < dkhdan Zaafarani W3 —WordPre. . X |

€ 9 [ suricmanblog.unas. ac idfwp-adminedt php

{} Dashhoard Screen Options

f Help
i/ Posts  sddnew

¢ Posts

ANl (9) | Published (9) | Trash (1) Search Posts
Al Posts
A Ny BukActions % | Apply | Show all dates ¥ View all categories ¥ | Fiter BIE sitems
Categories ‘ .
Tags [ Title Author Categories Tags ] Date
% Media [ LIMA MENIT UINTUK LIMA TAHUN DKI suthnan Serba Serki Pertilkada DHI 20120627
b Published
([l pages
= [ ISH PENAK JAMANKU sutiman News Isih PerakJamaria M 20616
ES Publications Pubished
¥ Comments QUICK EDIT Categories more] Tags
[ Appearance Title SPANYCL CIAMK [Dinte
[ hens
" Sk .
(2] Settings ‘9 spanyolciamic [ 5etba serbi
Date GE-un v 15, 212 @ 04 0 4 Cspert Allows Comments [F] Allow Fings
Passwor _or- [ rivate [romla 1 Status pudlished v []Pake this post sticky
d [l unestsgarizsa
el c
[] UNAS MELANGKAH MAJU sutikman News No Tags: 20120061 4
Eclt | Quick Ecit| Trash | View Fubished
[] SecercahHarapan Dari Daun Jati sutkman Serba Serhi No Tags: 20 A
Pubished
O Rosbery Merasa Punya Mobil Terbaik sutikirean Formula 1 Mo Tags
O Manchester United Tour Ke China sutikman Sepakhola, Sport No Tags 201200601
—
iy start Nao & T Panduan Web T TATIE PEMILIHAN KE, . dore...

3. Setelah perbaiki judul klik tombol “Update”.
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TRASH

Trash merupakan menu yang dipergunakan untuk menghapus posts. Prosesnya
adalah shb :

1. Klik “Posts” kemudian pilih “All Posts”, tampilannya tampak seperti pada
tampilan windows dibawabh ini.

Edt Vew Hgtory Bookmarks Tools Help
1 Jak i - Radia Shreaning | U Universtas Nasianal | LA | £ Unas Webmal | {7 Posts < Akhdan Zasfarani WS —warebre.. % | + |
"} sutbanan. blog.uny idwp-adminjedit. clq- P #
il :
() Dashboard Sersen Options * Help
77 Posts  asew
* Posts
All Posts tem moved to the Trash. Undo
Add Newr
Categories All(5] | Published (8) | Trash (2) Search Posts.
Tage -
Bulk Actions v Apply Show all dates. ¥ View all categories v Fitter % J & iterms
5] Media
O Title Author Categories Tags L} Date
L Pages
- [ LIMA MENIT UNTUK LIMA TAHUN DKI sutikman Serba Serti Pemissarta DH) 20128727
£ Publications Fublished
= Edt | Quick Edt | Trash | View ublishes
& Comments [ 'SHPENAK Ja sutmen News Isih Penaklamanku 201218116
= Publshed
(] appearance
¥ Settings [ SPANYOL CIAMIK sutikman Sepakbila Mo Tags 20126015
Published
[] UNAS MELANGKAH MAJU auteman News Mo Tags 201276014
Published
D Secercah Harapan Dari Daun Jati sutikman Serba Serbi No Tags 201210601
Fubshed
[ Manchester United Tour Ke China sutkman Sepakiols, Sport o Tags 2012601
Published
[] Manfaat Air Putih Untuk i sutikman Infa Na Tags 20127570
Kebugaran Fublished y
[] Selamat Datang sutikman Info Mo Taos 201205730
Published
o _Thile Author Categories Tags [ ] Date
Fétp: ffsubkman blog, unas.ac.d/wp-adinypoet, shp?post=618action=trashés_wanonce=a0as0c7ch3 e & 2

idstat Mo & 7 ¢ adav. 3 B ° 5 &L20F 9T mem

2. Klik tombol “Trash” untuk menghapus posts.
VIEW

View merupakan menu yang dipergunakan untuk melihat tampilan hasil posts.
Prosesnya adalah sbb:

1. Klik “Posts” kemudian pilih “All Posts”, tampilannya tampak seperti pada
tampilan windows pada halaman berikutnya.
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¥ Posts < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox | 2uhr :1202:04 Remaining 01.25.0¢] EEX

Fle Edt Yew Hstory Bockmarks Took Help

{101 sk fm - Racio Streaming | U Universkas Naslonal | LNAS | {7 Posts < khclan Zaafarari WS — Wordere.. X | & |

sutikman.blog.unasac.idfg-adrinjedk.oho |- Pk

Akhdan Zaafaran WS ®  + New sl ud sutikman [l [l

{3+ Dashboard s Screen Options Help
57 Posts e

* Posts
All () | Published (5) | Trash (2) Search Posts

All Posts
Aeld Newy Bulk Actions v | apply Show all detes ¥ view all categaries v | Fiter % \j Siterns
Categaries ) )
T 0 ritls Author Categories Tags L] Date
=) Media O LIMA MENIT UNTUK LIMA TAHUN DKI sutikman Serba Serbi Permillkza DHI 201206/27
- Published
[l pages
. O ISIH PENAK JAMANKU sutikinan Mews Isih PenakJamanku 201210616
£ Publications Edit| Guick Exlt | Trash | Yiew Published
& Comments [ SPANYOL ClAMIK sutikman Sepakhols No Tags 201210815
. Publishe!
[ Appearance
2 UNAS MELANGKAH MAJU sutikman News o Tags: 202614
I ] :
[ sertings Published
O Secercah Harapan Dari Daun Jati sutikiman Serba Serbi Mo Tags 200210500
Published
[ Manchester United Tour Ke China suikman Sepakhola, Sport Mo Tags 2012 M
Publishe
[] Manfaat Air Putih Untuk i sutikman Info Mo Tags 2012530
Kebugaran Published
[] Selamat Datany sutikman Info No Tags: 2N 2105150
Publishe
[0 Title Anuthor Categories Tags L Date 0
Buk Actions v apply Siterns
hitp:/sutikman.blog.unas.ac.idfnews/isih-penakjamankuy v
—— = e
start Mg & 7 E)posts A Zafa. | vada v | G Fandin b v IS <00 50 osm

Catatan : Untuk menu “Edit”, “Quik Edit”, “Trash” dan “View” mempunyai fungsi
yang sama untuk “Pages” dan “Publications” . fungsi “Trash” sama dengan fungsi
“Delete Permanently” di menu media.

V. PAGE

Untuk menambahkan Page pada blog kita, sebenarnya hampir sama dengan

menambahkan posting/artikel blog. Caranya :

1. Klik Dashboard kemudian klik “Page”, tampilannya seperti tampak pada tampilan
windows dibawah ini :
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) Pages < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edt View Hstory Bookmarks Tooks Help

x

| @ cara Memsukan Fhoto dalam Blog Wiord.. |

q- Pk

L) Universitas Nasional | LNAS o | U UNAS | Universicas Nasional beblog

sutiean.blog unas.ac Mkp-adin edt phpPpast_type=page e

Sereen Options ¥ Help

(i} Dashboard

%L Pages A Mew

& Posts

Search Pages

Ml AN(1) | Published (17 | Trash (1)
& Media

Bulk Actions % | Apply | Show al detes ¥ [ Fiter 1itern

| pages

All Pages [0 Title Author . Date
Add Ne
= 0 About sutkman 2020

& Publications RO

© comments O Title Author » Date
) Appearance Bulcdctions v| | Aty Hitem
[ Settings

Thank you for cresting with WordPress “Wersion 3.32

1 start

) Panduan

Nno&”

2. Untuk menambahkan “Page” baru, klik tombol “Add New”
3. Kemudian tampil windows baru seperti tampak pada tampilan windows pada
halaman berikutnya.

¥) Add New: Page < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edt Yiew Hstory Bookmarks Tools Help

L) Universitas Masional | UINAS | U Unas | Universitas Nasional Weblag dd New Page < Akhdan Zasfarani Ws — X

utanan, blog, Unas  ac.idfwp-sdinfpost-new. phppost_type=page a| ‘-‘|- / f

{3+ Dashboard

[] Add New Page

5 Posts

 Media Galeri Publish

\H Pages Permalink: bt sutkinan biog unas s digeleri-2/ | Edit Save Draft Previw

AlPages Uploadinsert () Visual  HTHL Stetus: Draft Edit
Add Hew
. SIELEE] Visiviity: Publie Edit
5 Publications
o — galer] 1) Publish immediately Edit
T o o Tsh <
(¥ Settings
Page Attributes
Parent
(o parert) ¥
Order
0
Need help? Lise the Helptak in the upper right
of your sereen
R Featured Image
Word court: 1 Draft saved at 3:25:32 pm. Set festured image
L
Friday, June 23, 2012
.

istart Mo & 7 Dadn
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4. Pada kolom “Add New Page” ketik judul page yang dikehendaki.

Pada kolom dibawahnya ketik deskripsi dari page itu sendiri.

6. Atur order pada atributes, Order ini akan menentukan urutan dari konten page.
Defaultnya berdasarkan alfabet, namun kita bisa mengaturnya berdasarkan

pengisian order ini. Isi angka 1 — seterusnya sesuai urutan yang dikehendaki.
7. Klik tombol “Publish”.

o

VI. COMMENTS
Menu ini merupakan menu yang dipergunakan untuk memantau atau memeriksa
komentar-komentar yang sudah masuk di blog kita. Adapun carannya adalah shb:
1. Klik “Dashboard” kemudian pilih “comments” yang tampilannya seperti tampak
pada gambar dibawah ini.

f

- meto
==y

111 Howdy, sutikman [l
%) Dashboard — Screen Oplions ¥ Help
» Comments
5 Posts
All | Pening (1) | Approved | Spam (7) | Trash Search Commerts
) Media
Bulk Actions ¥ | Apply Show all commerttypes % | Fiter Check for Spam ltems
[ pages
B Publications [ Author Comment InResponse To
® Comments O firdaus: Submittert on 2012006730 ot 7:07 am Selamet Datany
achmad firdsus @civtas unss.ac.d selamat datang eang sutikman... semaga sukses dengan blognya.. mohan gunaken hehasa ndonesia yang baik dan benar ya pal.. trinakasih View Post
5 Appearance 20312881190
5] settings O dhieka Submitted on 201205730 & 510 am Seiamet Datang
Y dhichaleriene biog Lras ac.d wah biahasa apa rih pak.. makium nh saya orang korea.. hahaha Eeabest
chiskalartana@yahon cod
20312881190
u] administrator “Subimittee! on 201206730 ot 509 am Selamt Datang
bissif@civitas unes. &G id “View Post
Tice post
20312881190
[0 Author Comment In Response To
Bul Acions V. | Apply Check for Spam Fitems
Tharik ya for cresting with WordPress: Version 332

Hstar Mo & " © abdan . [ @ ) 2 s ° I 5 Ql)iﬁ 218

Tampak pada gambar diatas tampil seluruh komentar yang masuk.
2. Klik “View Post” untuk menampilkan pada blog komentar yang layak untuk
dipublish (Jadi hanya komentar yang postif yang layak untuk dipublish).
VII. THEMSES, WINGET DAN PLUGINS

A. THEMES
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Themes merupakan “Kulit” daripada blog sendiri. Kita dapat memilih themes dengan

cukup klik pada screenshot yang ada. Cara memilih dan mengganti themes dapat

dilakukan dengan mengikuti langkah-langkah sebagai berikut :

1. Klik Appearance > Themes. Kemudian tampil windows baru seperti tampak
pada tampilan windows pada halaman berikutnya.

¥) Manage Themes ¢ Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
Fle Edt Uew Hstory Bookmarks Tools  Help

EER

£1101 Jak fm - Radio Streaming | U Universitas Nasional | LUNAS

[ IManage Themes < Akhdan Zaafarani W .. > | + |

tkman blog unas.ac.dfwp-adin/themes. ohp |-

®  F New

{2+ Dashboard Help
- 2 Manage Themes
# Posts

Current Theme

£1 Media

Bl iTheme 1.0 by Hick La

(] Pages
& Publications - WordPress theme designed by M.Desian Studo

@ Comments OPFTIONS: Widigets | Manus

5 Appearance

Themes
Widgets

Wenus

Available Themes

Search Installed Themes | Feature Fiter

[19) Settings

=/

I~
°

®

Accord 1.0 by Ravish Ahuja, Aditi Be Mine: Green - 1 Column by Be Mine: Pink -1 Column by Tina hooks_ wp_11.0 by Vee
Tuteja & R.Bhavesh Tina Silva Silva A free WP heme.

Accord s sieek wardpress theme with Be Mine is 2 madified version by Tina Siiva Be Mine i a madified version by Ting Sitve ctivate | Preview

widgets suppart, Designed by Just Sking fram the Curved theme by JustSking & fram the Curved theme by JustShing &

and developed by GEM Hacks. TextNData. Dow't forget this theme comes TextNOata. Don'tiorget this theme comes Al of this theme's files are located in
st | Fresew I four different calours— pink, blve, i o iferent calours = pi, blae, ftheresfbooks wp_i- 21328
. RN, AN green. papls, and green

Al of this theme's files are located in Tags: fixed wicth, left sidebar, two columns,

(7] ‘f'!i &) A0 R 1o

sciivee | Freview sctivete | Frevew
isstat M @ & 7 ) Manage Themes cak.. | 2 Panduan W

2. Kemudian pilih model yang dikehendaki.
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) Manage Themes < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox
File Edt View Hstory Bookmarks Tools Help

9 racio streating pop indonesia - Google5... * | [ERia Pop FM Depok Onine Streaming | nd... * | " Manage Themes « Athdan Zaafarani WS ... X | +

Klik tombol “Preview” untuk melihat
hasil model yang dipilih.

Klik tombol “Activate” untuk
mengaktifkan themes yang dipilih

Wit

by lgor Penjivrag

by lgor Penjiveay

TemplateLite.com
£
i

Activate | Previ)

Al of this theme's files are located in
/themesfcubism

e | Pri
Al of this theme's files are located in Allof this theme's files are located in
Al of this theme's files are located in Jthemes/Coldslue Jthemes/coloruid
fthemes/coffeedesk

Tags: gray, red, fixed wicth, 2 columns,
Widget Ready, Vald XHirl, Vald CSS

Listen to the Wild 1.0 by
EZwpthemes

ed and caded by

74 start

No&

ALA R 114 am

B. WIDGET

Widget adalah sarana yang ada di Wordpress yang digunakan untuk mengatur content

navigasi dan menambahkan aksesories dan umumnya akan ditampilkan di bagian

Sidebar. Untuk menambhakan widget baru dapat diikuti langkah-langkah sbb:

1. KIlik Appearance.

2. Kilik Widgets.

3. Selanjutnya di sebelah kiri akan ada beberapa menu widget yang siap ditempelkan.

4. Untuk menambahkannya kita harus pilih dulu sidebar mana yang ingin Kkita
edit/tambahkan widget drag widget yang dipilih, kemudian geser ke kanan dan
masukkan pada are “Si debar” seperti tampak pada tampilan windows dibawah ini.
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T ———
LVl Widgets < Akhdan Zaafarani WS — WordPress - Mozilla Firefox 120153 R -2 g@@|
File Edt View History Bookmarks Took Help

M radio streaming pop indonesia - Gaogle 5... | L. 101 3akm - Radio Streaming | {._I widgets < tkhdan Zasfarani W5 —Word... X | [ Akhdan Zaafarani WS x|+

€& {7 sutbanan.blog unes.ac idjwp-adninwidgets.php AIEE Pl %

| k d d | h | d d owdy, sutikman [l S
it Dashboard g y g p 7 g eeeee Help.
& Pusts (geser) ke area sidebar.
= Media Sidebar 1
[ Pages Dragt widgets from beve to & sidebar on the right to activate them. Drag WiRgETTw  andl delete their setings.
- Links
& publications Akismet Archives
There are no options for this widgst
© Comments Akdsmet A& manthly archive of your ste's posts A calendiar of your ste's posts
Deete | Close:
&l Appearance Categories Custom Menu Meta
Themes At or dropriown of categeries Uise this widget o scd one of yowr custon— Meta Calendar
Vidgets menus s & widget
Menus Pages Tile:
[ Settings our site's WardPress Pages
Delete | Close: m
Recent Comments Recent Posts RSS
The most recent commerts The most recent posts on your site Enries from sy RSS or Atom feed
Recent Posts: Post Terbaru Sava
Search Tag Cloud
Tile:
Search Your most used tags in cloud farmat Post Terbaru Saya
Humber of posts o show: 5
Inactive Widgets v Delete | Closz m
Drag widdgots hore o remave them fram the sidebar but keep their settings.
Archives: Cateqories Recent Posts:

gstart. M @ & 7 ) widgets cakhdan Za... D' butorizkblog-wordpre... 5 7 = Q:)!! ALA TR %) 11208

W

. Klik tombol “Save” untuk menyimpanwidget yang sudah dipilih.

o}

. Widget yang berfungsi sebagai “Navigasi”

Pages, untuk menambahkan link Page yang telah kita buat.

2. Archives, untuk menampilkan arsip artikel kita, bisa dalam bentuk bulanan atau

mingguan.

Links, untuk menampilkan blogroll atau daftar link yang telah kita buat.

Recent Post, untuk menampilkan post-post terbaru pada sidebar.

Tag Cloud, untuk menampilkan tag-tag yang telah kita masukkan ketika kita

melakukan posting. Kata-kata yang sering digunakan akan tertulis lebih besar

daripada yang hanya sekali diketikkan.

6. Categories, untuk menampilkan kategori tulisan kita. Bisa berbentuk dropdown,
list/hierarkhi atau disertai jumlah post.

7. Recent Comment, untuk menampilkan komentar terkini.

=

gk w

b. Widget yang berfungsi sebagai “Aksesoris”, misalnya :

. Calendar, untuk menampilkan kalender di dalam blog kita. Biasanya tanggal publish
dari suatu artikel akan ditandai dalam kalender tersebut.

. Meta, untuk menambahkan halaman untuk login ke dashboard blog.

. Search, untuk menambahkan search form/halaman pencarian dalam blog kita.

. Text, untuk memasukkan kode/script suatu aksesories atau teks.

. RSS, untuk menampilkan posting dari blog/web lain yang bisa diambil feednya.

. Akismet, untuk menampilkan bahwa antispam kita akismet dan berapa jumlah spam
yang sudah masuk.

[EEN

OO WN

Badan Pengelola Sistem Informasi-UNAS Halaman- 18



